АДМИНИСТРАЦИЯ 
КРИНИЧАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
РОССОШАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                                                                                                                                                     ПРОЕКТ
от                    г.            № 
с. Криничное
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду и безвозмездное срочное пользование»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях обеспечения информационной открытости, повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, администрация Криничанского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду и безвозмездное срочное пользование» утвердить согласно приложению.

 2.
 Постановление администрации Криничанского сельского поселения от 16.02.2012 г. № 7 «Об утверждении административного регламента администрации Криничанского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» признать утратившим силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в «Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» и на официальном сайте администрации Криничанского сельского поселения Россошанского муниципального района Воронежской области http://krinichnoe.rossoshmr.ru.

4.
Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.
    5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу Криничанского сельского поселения Шевченко О.П. 

Глава Криничанского сельского поселения                         О.П. Шевченко
Приложение к постановлению

администрации Криничанского

сельского поселения

от   _____________ №  ____

 
ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги:

«Предоставление муниципального имущества в аренду и безвозмездное срочное пользование»

1. Общие положения.
1.1.
Предметом регулирования административного регламента администрации Криничанского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду и безвозмездное срочное пользовании» (далее - административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями и администрацией Криничанского сельского поселения в связи с предоставлением муниципального имущества в аренду и безвозмездное срочное пользование нежилых помещений, зданий, сооружений и движимого имущества (оборудование, транспортные средства и т.п.), относящихся к собственности муниципального образования, в целях размещения государственных органов власти, органов местного самоуправления, судебных органов, некоммерческих организаций и получения дохода в бюджет  Криничанского сельского поселения  от  прочих юридических и физических лиц, арендующих неиспользуемые помещения. Разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги. Разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
Проведение торгов на право аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности  Криничанского сельского поселения, проводится  администрацией Криничанского сельского поселения в соответствии с действующим законодательством.  

В случае если предоставление муниципального имущества  в аренду и безвозмездное пользование предполагается в целях, указанных в части 1 статьи 19 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ "О защите конкуренции" (далее - Федеральный закон "О защите конкуренции") (путем предоставления муниципальной преференции), исполнение муниципальной функции осуществляется с предварительного согласия управления Федеральной антимонопольной службы по Воронежской области (далее - Воронежское УФАС России).

При передаче в аренду и безвозмездное пользование объектов, относящихся к муниципальному имуществу Криничанского сельского поселения и являющихся памятниками истории и культуры, органом исполнительной власти Воронежской области, уполномоченным Правительством Воронежской области в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия, дополнительно оформляется охранное обязательство арендатора (ссудополучателя).

1.2. Получателями муниципальной услуги являются:

- граждане Российской Федерации;

- юридические лица;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

- Российская Федерация;

- субъекты Российской Федерации;

- муниципальные образования;

- российские и иностранные юридические лица;

- иностранные государства;

- международные организации.

От имени физических лиц подавать заявку на предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, и подписывать договор аренды, безвозмездного пользования, могут, в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие на основании доверенности, оформленной согласно действующему законодательству.

Несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать заявку на предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование  и подписать договор аренды, безвозмездного пользования с письменного согласия своих законных представителей – родителей, усыновителей или попечителя.

От имени юридических лиц заявку на предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование,  могут подавать лица, действующие в соответствии с действующим законодательством, иными правовыми актами и учредительными  документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях, от имени юридического лица могут действовать его участники. 

От имени Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований могут действовать органы государственной власти, органы местного самоуправления в рамках компетенции, установленной актами, определяющими статус этих органов.
1.3.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:
- местонахождение администрации Криничанского сельского поселения  Россошанского муниципального района Воронежской области: 396638, Воронежская область, Россошанский район, с. Криничное, ул. Центральная, д.18;
- график работы администрации:

Понедельник-Пятница с 08.00 – 17.00

Обеденный перерыв с 12.00-14.00

Суббота, воскресенье: выходные дни;

- график работы консультирования:

Понедельник-Пятница с 08.00 – 17.00

Обеденный перерыв с 12.00-14.00

Суббота, воскресенье: выходные дни;

- график приема заявителей:

Понедельник-Пятница с 10.30 – 16.00

Обеденный перерыв с 12.00-14.00

Суббота, воскресенье: выходные дни;

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу. 

Консультации предоставляются по вопросам: 

- перечня документов, необходимых для предоставления информации из Реестра;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение); 

- времени приема и выдачи документов; 

- сроков для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

- платного (бесплатного) предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону 2-25-90.
Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги:

- непосредственно в администрации Криничанского сельского поселения;

- с использованием средств телефонной связи, электронной почты, средств сети Интернет.


         - телефон для справок: 91-1-25; почтовый адрес: 396638, Воронежская область, Россошанский район, с. Криничное, ул. Центральная, д.18; адрес электронной почты -  krinich.ross@govvrn.ru;
- адрес официального сайта администрации Криничанского сельского поселения Россошанского муниципального района Воронежской области в сети Интернет: http:// krinichnoe.rossoshmr.ru.
- места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

-
информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

-
стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, официальном сайте в сети Интернет, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системе Воронежской области «Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области» размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- график личного приема граждан должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества  сотрудников, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий Административный регламент.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1.
Наименование муниципальной услуги – «Предоставление муниципального имущества в аренду и безвозмездное срочное пользовании»
2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Криничанского сельского поселения   Россошанского муниципального района Воронежской области (далее администрация Криничанского сельского поселения).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги могут являться:

- заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

- отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование;

- прекращение процедуры предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

- сообщения об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование;

- сообщения о прекращении процедуры предоставления муниципального  имущества в аренду, безвозмездное пользование;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Общий срок осуществления процедуры по предоставлению  муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование на аукционной (конкурсной) основе  не может превышать 60 дней со дня подачи заявления и  необходимых документов, без проведения   аукциона (конкурса) – 30 дней.

2.4.2. Допустимые сроки:

приостановления предоставления муниципальной услуги (если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации и Воронежской области) – не более 25 дней;

выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги – в течение 5 дней;

ожидания в очереди при подаче документов – 15 минут, получении документов – 15 минут (при отсутствии возникновения форс-мажорных ситуаций).

2.5. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду и безвозмездное срочное пользование: 

- Конституция Российской Федерации ("Российская газета", N 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009);
- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ ("Российская газета" 8 декабря 1994 года №№ 238-239, "Российская газета" 6-8, 10 февраля 1996 года №№ 23-25, 27);

- Федеральный закон от 21 июля 2005 года № 115-ФЗ "О концессионных соглашениях" ("Российская газета" 26 июля 2005 года № 161);

- Федеральный закон от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества" ("Российская газета" 26 января 2002 года № 16);

- Федеральный закон от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ "О защите конкуренции" ("Российская газета" 27 июля 2006 года № 162);

- Федеральный закон от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" ("Российская газета" 29 июня 2002 года № 116-117);

- Федеральный закон от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» ("Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, ст. 3594, "Российская газета", N 145, 30.07.1997);

- Федеральный закон от 26.10.2002 г. № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» ("Собрание законодательства РФ", 28.10.2002, N 43, ст. 4190, "Парламентская газета", N 209-210, 02.11.2002, "Российская газета", N 209-210, 02.11.2002)
- Федеральный закон от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4006, "Российская газета", N 164, 31.07.2007, "Парламентская газета", N 99-101, 09.08.2007).

- Закон Воронежской области от  30 ноября 2005 года N 81-ОЗ «О порядке предоставления в аренду нежилых помещений, зданий, сооружений и движимого имущества, находящихся в собственности Воронежской области» (в ред. законов Воронежской области от 04.05.2006 N 32-ОЗ, от 27.10.2008 N 94-ОЗ, от 23.12.2008 N 135-ОЗ, от 06.07.2009 N 79-ОЗ), ("Коммуна", N 187, 06.12.2005);

- Устав Криничанского сельского поселения Россошанского муниципального района Воронежской области от 04.11.2004 г. № 1;
- иные правовые акты Российской Федерации, Воронежской области, администрации Криничанского сельского поселения, регламентирующие  правоотношения в сфере предоставления муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами  для предоставления муниципальной слуги:
- для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование заявителем предоставляются  документы, в соответствии с перечнем документов для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование  согласно административному регламенту.

- по своему желанию, заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

Юридическими лицами:

- заявление на аренду, безвозмездное пользование  имуществом;

- копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (заверенная подписью руководителя и печатью предприятия (организации));

- копия свидетельства о постановке на налоговый учет (заверенная подписью руководителя и печатью предприятия (организации));

- копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями, если таковые имелись, заверенные подписью руководителя и печатью предприятия (организации);

- справка о кодах статистики заявителя;

- заверенная копия документа, подтверждающего полномочия руководителя предприятия (организации);

- надлежащим образом оформленная доверенность на имя представителя, в случае подачи заявки представителем предприятия (организации) с копией паспорта представителя;

- характеристика объекта;

- подписанная заявителем, опись предоставляемых документов в 2 экземплярах.

В случае получения преференций, как субъекту малого или среднего предпринимательства, необходимо предоставить документы в соответствии с требованиями статьи 4 «Категории субъектов малого и среднего предпринимательства» Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (в редакции от 02.08.2009) и требований Воронежского УФАС России.

Индивидуальными предпринимателями (физическими лицами):

- заявление на аренду, безвозмездное пользование имуществом;

- копия свидетельства о внесении сведений в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (заверенная подписью и печатью предпринимателя);

- копия свидетельства о постановке на налоговый учет (заверенная подписью и печатью предпринимателя);

- справка о кодах статистики заявителя;

- копия паспорта;

- надлежащим образом оформленная доверенность на имя представителя в случае подачи заявки представителем предпринимателя с копией паспорта представителя;

- подписанная заявителем опись представляемых документов в 2 экземплярах.

Копии перечисленных документов, заверенных заявителем, предоставляются в 1 экземпляре.

Заявка на предоставление муниципального имущества в аренду,  безвозмездное пользование оформляется в письменной форме (от руки или машинным способом, распечатана посредством электронных печатающих устройств).

Заявка на предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование формируется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем и передается в администрацию Криничанского сельского поселения.
2.6.1. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных Советом народных депутатов Криничанского сельского поселения. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявителем представлен неполный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям, установленным  действующим законодательством.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование  отказывается, если:

- заявитель имеет задолженность по арендной плате по ранее заключенным договорам аренды муниципального имущества Воронежской области;

- заявитель находится в процедурах банкротства, предусмотренных Федеральным законом от 26.10.2002 г. № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» на основании соответствующего судебного акта;

- документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- не представлены документы, необходимые в соответствии с административным регламентом для  предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование;

- муниципальное имущество, указанное в заявке является предметом действующего договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления;

- имущество, на которое подана заявка на аренду, безвозмездное пользование используется или будет использоваться для государственных нужд;

- отсутствуют основания для предоставления преференций;

2.9 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

- муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - в течение 10 минут.

2.12 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

-
Прием граждан осуществляется в служебном помещении, содержащем места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, обеспеченно комфортными условиями для заявителей и должностных лиц, в том числе обеспечением возможности реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги.

-
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы информационными стендами с перечнем документов и образцами их заполнения, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- 
При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

-
Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы, телефонных номерах администрации Криничанского сельского поселения.

- 
В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

-
Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.13 Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
- 
открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- 
простота и ясность изложения информационных документов;
- 
возможность получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в различных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в том числе и в электронной форме, по выбору Заявителя;

- 
возможность работы с представителями лиц, получающих муниципальную услугу.

-
качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные настоящим Административным регламентом, и при отсутствии обоснованных жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.14 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:

- данная услуга может быть оказана при функционировании удаленных рабочих мест Автономного учреждения Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- запросы и обращения, поступившие в форме электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для письменных обращений. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
Заявитель, обратившийся по вопросу о предоставлении муниципального имущества в аренду и безвозмездное срочное пользование может получить исчерпывающую информацию о предоставлении муниципальной услуги администрацией Криничанского сельского поселения через официальный сайт администрации Криничанского сельского поселения http:// krinichnoe.rossoshmr.ru.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Состав и последовательность выполнения административных процедур:

1) обращение заявителя  муниципальной услуги;

2) прием и регистрация документов;

3) проверка  представленных сведений о муниципальном имуществе, запрашиваемом в аренду, безвозмездное пользование на соответствие данным Реестра муниципального имущества Криничанского сельского поселения, на наличие обременений (аренда, безвозмездное пользование, доверительное управление), а так же на наличие других оснований для отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование;

4) обеспечение проведения котировок по выбору независимого оценщика для оценки арендной платы передаваемого в аренду имущества; 

5) заключение договора аренды, безвозмездного пользования, либо отказ в предоставлении государственного имущества в аренду, безвозмездное пользование;

6) выдача документов;

7) прекращение процедуры предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

8) отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование.

9) обращение в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимость и сделок с ней, с заявлением о государственной регистрации договора аренды;

10) контроль  за поступлением арендной платы в бюджет Криничанского сельского поселения.

3.1.1. Обращение заявителя муниципальной услуги.

Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является публикация  информационного сообщения о проведении  аукциона (конкурса) на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества Криничанского сельского поселения в средствах массовой информации и размещение информации на сайте adminross@list.ru.
Основанием для участия в аукционе (конкурсе) на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества Криничанского сельского поселения (далее - договора) является заявка на участие в аукционе (конкурсе) с приложением документов в соответствии с перечнем, опубликованным в информационном сообщении о проведении  аукциона (документов и материалов, предусмотренных конкурсной документацией).

Проведение аукциона (конкурса) осуществляется в соответствии с Федеральным законом "О защите конкуренции".

Ответственный специалист на основании протокола о результатах проведения  аукциона (конкурса), с победителем оформляет договор в соответствии с типовым договором, разработанным администрацией Криничанского сельского поселения.   

К договору  прилагается акт приема-передачи муниципального имущества Криничанского сельского поселения (далее - акт приема-передачи), утвержденный администрацией Криничанского сельского поселения.

Максимальный срок исполнения настоящей  административной процедуры не должен превышать 2 месяца с момента публикации информационного сообщения о проведении аукциона (конкурса).

Предоставление муниципального имущества Криничанского сельского поселения в аренду, безвозмездное пользование  в исключительных случаях, предусмотренных статьей 17.1 Федерального закона "О защите конкуренции", без проведения аукциона (конкурса).

Основанием для рассмотрения вопроса о передаче муниципального имущества Криничанского сельского поселения в аренду, безвозмездное пользование является письменное обращение заявителя в администрацию  Криничанского сельского поселения. В письменном обращении (далее - заявление) излагается просьба о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование,  цели его использования, сведения о месторасположении передаваемого объекта. 

Поступившее в администрацию Криничанского сельского поселения заявление с пакетом документов регистрируется специалистами администрации Криничанского сельского поселения с указанием регистрационного номера и даты подачи документов.

Критерием принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование  является достоверность, полнота и своевременность представления информации заявителем.

Администрация  Криничанского сельского поселения:

- устанавливает, является ли имущество, предлагаемое к передаче в аренду, собственностью Криничанского сельского поселения;

- устанавливает, может ли запрашиваемое имущество быть передано, в соответствии со статьей 17.1 Федерального закона «О защите конкуренции», данному заявителю без проведения  аукциона (конкурса); 

- возвращает заявителю представленные документы в случае несоблюдения им требований настоящего административного регламента, либо в случае, если имущество, предлагаемое к передаче, не является собственностью  Криничанского сельского поселения, либо запрашиваемое имущество может быть предоставлено данному заявителю только путем проведения  аукциона (конкурса).

Решение о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование  оформляется постановлением главы администрации  Криничанского сельского поселения. На основании постановления, администрацией Криничанского сельского поселения оформляется договор аренды, безвозмездного пользования в соответствии с типовым договором, разработанным администрацией Криничанского сельского поселения. К договору прилагается акт приема-передачи объекта.

Максимальный срок исполнения настоящей административной процедуры (при отсутствии необходимости получения согласия Воронежского УФАС России) не должен превышать 60 дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов.

Особенности передачи муниципального имущества Криничанского сельского поселения в аренду, безвозмездное пользование путем предоставления государственной преференции.

Основанием для рассмотрения вопроса о передаче муниципального имущества Криничанского сельского поселения в аренду, безвозмездное пользование является письменное обращение заявителя в администрацию  Криничанского сельского поселения. В письменном обращении (далее - заявление) излагается просьба о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, цели его использования, сведения о месторасположении передаваемого объекта. К заявлению прилагаются документы, предусмотренные административным регламентом.

Поступившее в администрацию Криничанского сельского поселения заявление с пакетом документов, регистрируется специалистами администрации  Криничанского сельского поселения, с указанием регистрационного номера и даты подачи документов.

Критерии принятия решения определяются целесообразностью и возможностью предоставления государственной преференции в форме передачи муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, в соответствии с действующим законодательством.

Администрация Криничанского сельского поселения:

- устанавливает, является ли имущество, предлагаемое к передаче в аренду, собственностью Криничанского сельского поселения;

- устанавливает, может ли запрашиваемое имущество быть передано в соответствии со статьей 17.1 Федерального закона "О защите конкуренции" данному заявителю без проведения   аукциона (конкурса);

- возвращает заявителю предоставленные документы, в случае несоблюдения им требований настоящего административного регламента либо в случае, если имущество, предлагаемое к передаче, не является собственностью  Криничанского сельского поселения, либо запрашиваемое имущество может быть предоставлено данному заявителю только путем проведения аукциона (конкурса);

Для получения согласия на предоставление  преференции, администрация  Криничанского сельского поселения совместно с заявителем формирует пакет документов в соответствии со статьей 20 Федерального закона "О защите конкуренции" и подготавливает заявление в Воронежское УФАС России о даче согласия на предоставление государственной преференции.

В случае получения согласия Воронежского УФАС России на предоставление государственной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование,  администрацией  Криничанского сельского поселения осуществляется оформление договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, в соответствии с типовым договором, разработанным администрацией  Криничанского сельского поселения. К договору прилагается акт приема-передачи объекта.

В случае отказа Воронежского УФАС России в предоставлении государственной преференции, заявителю направляется соответствующее уведомление заказным письмом с уведомлением о вручении.

Максимальный срок исполнения административной процедуры не должен превышать 60 дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.

3.1.2. Прием и регистрация документов

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является личное обращение заявителя в администрацию Криничанского сельского поселения с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, либо получение комплекта документов, необходимых для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование по почте.

Глава администрации Криничанского сельского поселения определяет специалиста, ответственного за предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование (далее – специалист), на которое поступило обращение заявителя. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование (далее – специалист), проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня (перечней) документов, предоставляемых для получения муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

Специалист, удостоверяется, что:

- документы, в установленных законодательством случаях, нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут на документ, состоящий не более чем из 6 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 20 минут для каждых 6 страниц предоставляемых документов. При необходимости уточнения подлинности предоставленных документов, заявителю сообщается о сроках проверки, но не более одного рабочего дня.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям административного регламента, специалист  уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу документов на предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование,  специалист формирует перечень выявленных препятствий для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование  в 2-х экземплярах и передает его заявителю для подписания. Первый экземпляр перечня выявленных препятствий для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование,  вместе с предоставленными документами передается заявителю, второй остается у специалиста.  

В случае  если комплект документов, необходимых для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование получен по почте, при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям,  административного регламента,  специалист осуществляет действия, установленные процедурой отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, в соответствии с настоящим административным регламентом.

Заявителю направляется отказ в письменном виде в трехдневный срок.

При отсутствии у заявителя заполненной заявки или неправильном ее заполнении, специалист помогает заявителю заполнить заявку.

Максимальный срок выполнения действия составляет 35 минут.

Специалист оформляет расписку о приеме документов по установленной форме в 2-х экземплярах. В расписке, в том числе указываются:

- дата предоставления документов; 

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из предоставленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

- количество листов в каждом экземпляре документа; 

- номер книги учета входящих документов и порядковый номер записи в книге учета входящих документов; 

- отметка о соответствии или несоответствии предоставленных документов установленным требованиям;

- максимальный срок окончания процедуры предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование;

- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в книге учета входящих документов, а также его подпись.

- телефон, фамилия и инициалы специалиста, у которого заявитель, в течение срока осуществления процедуры предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование  может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут. 

Специалист передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр помещает в дело документов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Специалист администрации Криничанского сельского поселения вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме заявления и приложения к нему в соответствии с Правилами ведения книг учета документов:

- порядковый номер записи;

- дату и время приема с точностью до минуты;

- общее количество документов и общее число листов в документах;

- данные о заявителе;

- свои фамилию и инициалы.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. 

Глава администрации Криничанского сельского поселения рассматривает принятое заявление и в срок не более 3 дней с даты регистрации, передает для дальнейшей работы специалисту администрации Криничанского сельского поселения.

3.1.3. Проверка предоставленных сведений о муниципальном имуществе, запрашиваемом в аренду, безвозмездное пользование на соответствие данным Реестра муниципального имущества Криничанского сельского поселения,  на наличие обременений (аренда, безвозмездное пользование, доверительное управление), а также на наличие других оснований для отказа в предоставлении муниципального  имущества в аренду, безвозмездное пользование.

Основанием для начала проверки предоставленных сведений о муниципальном имуществе, запрашиваемом в аренду, безвозмездное пользование на соответствие данным Реестра муниципального имущества Криничанского сельского поселения, на наличие обременений (аренда, безвозмездное пользование, доверительное управление), а также на наличие других оснований для отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование  (далее – проверка сведений) является регистрация в установленном порядке и внесение в книгу учета входящих документов записи о приеме документов, о поданных на предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

Проверка сведений должна быть осуществлена специалистом администрации Криничанского сельского поселения в течение  трех рабочих дней с момента наложения резолюции главы администрации Криничанского сельского поселения.

Максимальный срок выполнения действия 5 дней.

Специалист администрации Криничанского сельского поселения проверяет наличие в Реестре муниципального имущества Криничанского сельского поселения записей об имуществе, запрашиваемом в аренду, безвозмездное пользование и соответствие данных об этом объекте, содержащихся в Реестре, данным, содержащимся в  документах на предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование:

- наименование юридического лица - балансодержателя;

- наименование имущества, запрашиваемого в аренду, безвозмездное пользование;

- адрес имущества, запрашиваемого в аренду, безвозмездное пользование, его общая площадь.

После проверки специалист делает отметку в листе визирования.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

Специалист сверяет данные поэтажного плана паспорта БТИ и данные об имуществе, содержащиеся в документах на предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование:

- нумерация помещений, запрашиваемых в аренду, безвозмездное пользование;

- площадь помещений, запрашиваемых в аренду, безвозмездное пользование.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

Специалист проверяет сведения о наличии в администрации Криничанского сельского поселения договоров аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления, заключенных в отношении имущества, запрашиваемого в аренду, безвозмездное пользование.

Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут.

Специалист проверяет сведения о наличии в  администрации Криничанского сельского поселения ранее заключенных договоров аренды муниципального имущества с участием заявителя на стороне арендатора. 

В случае выявления таких договоров устанавливается факт наличия или отсутствия задолженности по арендной плате по данным договорам.

Максимальный срок выполнения действия составляет 25 минут.

Специалист администрации Криничанского сельского поселения проверяет сведения о наличии в администрации Криничанского сельского поселения документов (судебных актов), свидетельствующих о том, что заявитель находится в процедурах банкротства, предусмотренных Федеральным законом от 26.10.2002 г. № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)».

Максимальный срок выполнения действия составляет 25 минут.

Специалист администрации Криничанского сельского поселения осуществляет правовую экспертизу предоставленных учредительных документов (устав, учредительный договор) и документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя на заключение договора аренды, безвозмездного пользования на предмет наличия данных полномочий.

Максимальный срок выполнения действия составляет 25 минут.    

3.1.4. Обеспечение проведения котировок по выбору независимого оценщика для оценки арендной платы передаваемого в аренду имущества 

Администрация Криничанского сельского поселения, в установленном порядке организует проведение котировок по выбору независимого оценщика для оценки арендной платы, передаваемого в аренду имущества, максимальный срок составляет 15 дней. 

По результатам проведения котировок, с победителем заключается  контракт на оценку рыночной стоимости арендной платы сдаваемого в аренду имущества, максимальный срок оценки 10 дней.

В случае наличия оснований для принятия решения об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, предусмотренных настоящим административным регламентом, специалист подготавливает проект письма главы администрации Криничанского сельского поселения об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование и передает его на подписание. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут в течение одного дня.

Общий максимальный срок проверки сведений не может превышать 2 часов.

После получения отчета независимого оценщика о размере арендной платы за имущество, запрашиваемое в аренду, специалист извещает заявителя по телефону о размере арендной платы.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут в течение одного дня.

В случае необходимости письменного извещения (по запросу заявителя) о величине арендной платы специалист администрации Криничанского сельского поселения подготавливает соответствующее письменное извещение заявителю. Письменное извещение подписывается специалистом и отправляется по почте.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут в течение одного рабочего дня.

В случае выражения заявителем согласия с размером арендной платы специалист администрации Криничанского сельского поселения  подготавливает постановление о передаче муниципального  имущества в целевую аренду или постановление на проведение торгов на право аренды и передает его на подпись главе администрации Криничанского сельского поселения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

В случае выражения заявителем несогласия с  размером арендной платы, специалист осуществляет подготовку письма заявителю о прекращении процедуры предоставления муниципального имущества в аренду в связи несогласием заявителя с размером арендной платы и передает проект письма главе администрации Криничанского сельского поселения для подписания.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

3.1.5. Заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

Основанием для начала процедуры заключения договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества является постановление администрации Криничанского сельского поселения о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование  или протокол о проведении торгов.  

Специалист  администрации Криничанского сельского поселения осуществляет подготовку проекта договора аренды, безвозмездного пользования в 2-х экземплярах и извещает заявителя по телефону о необходимости подписания проекта договора.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 час.

В случае неявки заявителя для подписания договора в течение 3-х дней с момента извещения по телефону специалист подготавливает соответствующее письменное извещение заявителю. Проект письма передается на подпись главе администрации Криничанского сельского поселения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

Администрация Криничанского сельского поселения регистрирует договор аренды, безвозмездного пользования в Книге регистрации договоров с обязательным указанием следующих сведений о договоре:

- регистрационный номер договора; 

- дата заключения договора;

- наименование арендатора, (ссудополучателя);

- отметка о выдаче договора заявителю. 

3.1.6. Выдача документов. 

Основанием для начала выдачи документов является подписанный договор аренды, безвозмездного пользования.

Специалист устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Специалист  находит дело с документами, подлежащими выдаче (договор аренды, безвозмездного пользования, постановление администрации о передаче помещений в аренду, безвозмездное пользование, письмо о прекращении процедуры предоставления государственного имущества  в аренду, безвозмездное пользование).

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Специалист  делает запись о выдаче договора аренды, безвозмездного пользования заявителю в книге регистрации договоров. Заявитель расписывается в получении документов в книге регистрации договоров или в книге учета выданных документов.

Специалист выдает документы заявителю. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

В случае если документы, подлежащие выдаче, за исключением договора аренды, безвозмездного пользования не будут получены заявителем в течение 5 дней после окончания общего срока для осуществления процедуры предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, установленного настоящим административным регламентом, специалист подготавливает сопроводительное письмо заявителю и передает с пакетом документов на подпись главе администрации Криничанского сельского поселения для дальнейшей отправки заявителю по почте.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

3.1.7. Прекращение процедуры предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование 

Основанием для начала действий по прекращению процедуры предоставления муниципального  имущества в аренду, безвозмездное пользование  является выражение заявителем несогласия (в письменной форме) с размером арендной платы или не заключение договора аренды по вине заявителя, в случае признания торгов на право аренды несостоявшимися.

В случае не заключения договора аренды, безвозмездного пользования по вине заявителя в течение 30 дней с момента издания постановления, он подлежит отмене в установленном порядке. Специалист администрации Криничанского сельского поселения подготавливает постановление об отмене постановления о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование и передает его на подпись главе администрации Криничанского сельского поселения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 40 минут.

После подписания постановления, специалист администрации Криничанского сельского поселения подготавливает соответствующее письмо заявителю о прекращении рассмотрения заявления о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

В случае несогласия заявителя с размером арендной платы, специалист осуществляет подготовку письма заявителю о прекращении процедуры предоставления муниципального имущества в аренду  и передает проект письма главе администрации Криничанского сельского поселения для подписания. В письме указываются:

- наименование органа;  

- исходящий номер;

- адрес, фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или наименование (для юридических лиц) лица, которому направляется письмо (заявителя);

- дата и входящий номер документов на предоставление муниципального имущества в аренду;

- основание прекращения процедуры предоставления муниципального имущества в аренду.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

Специалист уведомляет заявителя по телефону о принятии решения о прекращении процедуры предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование и о возможности получить лично письмо в  администрации Криничанского сельского поселения. В случае если письмо не будет получено заявителем в течение 5 дней после окончания общего срока для осуществления процедуры предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование установленного настоящим административным регламентом, специалист  отправляет его почтой, а второй экземпляр письма помещает в дело, сформированное при приеме документов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Общий максимальный срок для осуществления действий по прекращению процедуры предоставления муниципального имущества в аренду не должен превышать 20 минут.

3.1.8. Отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование  

Основанием для начала процедуры отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование является установление специалистом факта наличия оснований для принятия решения об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, согласно административному регламенту. 

Специалист осуществляет подготовку  письма об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование по установленной форме и передает его на подпись главе администрации Криничанского сельского поселения. 

В письме указываются:

- наименование органа местного самоуправления; 

- исходящий номер;

- дата издания постановления;

- причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование;

- слова «Отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование может быть обжалован в суд, арбитражный суд».

Максимальный срок выполнения действия – 50 минут.

Специалист уведомляет заявителя по телефону о принятии решения об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование и о возможности получить лично экземпляр письма в  администрации Криничанского сельского поселения. В случае если распоряжение не будет получено заявителем в течение 5 дней после окончания общего срока для осуществления процедуры предоставления муниципального  имущества в аренду, безвозмездное пользование установленного административным регламентом, специалист  отправляет его почтой, а второй экземпляр распоряжения помещает в дело, сформированное при приеме документов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

Общий максимальный срок для осуществления действий по процедуре отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование не должен превышать 60 минут.

3.1.9. Обращение в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимость и сделок с ней, с заявлением о государственной регистрации договора аренды

Основанием для начала процедуры по обращению в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимость и сделок с ней, с заявлением о государственной регистрации договора аренды является заключение договора аренды муниципального имущества на срок не менее 1 года.

Специалист администрации Криничанского сельского поселения, в случае заключения договора аренды муниципального имущества на срок не менее 1 года, совместно с заявителем обращаются в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимость и сделок с ней, с заявлением о государственной регистрации договора аренды в момент, определенный заявителем в письменной форме.

Государственная услуга по государственной регистрации договора аренды предоставляется заявителю и администрации Криничанского сельского поселения органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимость и сделок с ней, в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

3.1.10. Контроль за поступлением арендной платы в бюджет Криничанского сельского поселения

В соответствии с условиями договора аренды, арендатор обязан уплатить арендную плату в бюджет  Криничанского сельского поселения по указанным в договоре реквизитам. В случае неуплаты должнику начисляется пеня за просрочку арендных платежей в соответствии с условиями договора.

Копии платежных документов передаются в администрацию  Криничанского сельского поселения из  управления федерального казначейства по Воронежской области в электронном виде. На основании полученных данных в администрации Криничанского сельского поселения ведется мониторинг арендной платы. В случае просрочки платежа арендатору до 30 числа каждого месяца отправляется уведомление о задолженности и требование, о ее погашении. 

Арендатор имеет право потребовать составить акт сверки арендных платежей на основании представленных платежных документов. Акт сверки арендных платежей готовится в течение 30 дней с момента обращения арендатора. Кроме этого, арендатор может получить необходимую информацию по арендным платежам по телефону в момент обращения в приемные часы.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой Криничанского сельского поселения, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

            4.2. Проведение  текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы)  и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой Криничанского сельского поселения, ответственным за  организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.

4.3.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1   Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы главе Криничанского сельского поселения (Воронежская область, Россошанский район,  с. Криничное, ул. Центральная, д. 18, т. 91-1-25);


5.2 Предметом досудебного (внесудебного обжалования) является обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц при осуществлении муниципальной услуги.

5.3 Исчерпывающий перечень  оснований для отказа в рассмотрении жалобы, либо приостановления ее рассмотрения:

- в случае если по жалобе требуется провести проверку, направить запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иным должностным лицам о представлении необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на тридцать дней по решению уполномоченного должностного лица. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления. Правительством Российской Федерации могут быть установлены случаи, при которых срок рассмотрения жалобы сокращен.

- в случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего ее, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

- если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

- орган, предоставляющий муниципальную услугу, или должностное лицо при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

-  в случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на нее не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.4 Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба (обращение), поступившая лично от заявителя (уполномоченного лица), направленная в виде почтового отправления или в электронном виде. Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления государственных услуг.


5.5 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6 Должностным лицом, которому может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном порядке) является глава Криничанского сельского поселения.

5.7 Жалоба, поступившая в администрацию Криничанского сельского поселения, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8 По результатам рассмотрения жалобы глава Криничанского сельского поселения принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта администрации Криничанского сельского поселения.

5.2.
Судебное обжалование
Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия)  администрации  Криничанского сельского поселения в судебном порядке согласно действующему законодательству Российской Федерации.
Приложение № 1
к административному регламенту

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
	обращение заявителя  муниципальной услуги



	прием и регистрация документов



	проверка  представленных сведений о муниципальном имуществе, запрашиваемом в аренду, безвозмездное пользование на соответствие данным Реестра муниципального имущества Криничанского сельского поселения, на наличие обременений (аренда, безвозмездное пользование, доверительное управление), а так же на наличие других оснований для отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование


	


	обеспечение проведения котировок по выбору независимого оценщика для оценки арендной платы передаваемого в аренду имущества


	


	заключение договора аренды, безвозмездного пользования, либо отказ в предоставлении государственного имущества в аренду, безвозмездное пользование

	


	выдача документов

	


	прекращение процедуры предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование

	

	отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование

	

	обращение в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимость и сделок с ней, с заявлением о государственной регистрации договора аренды

	


	контроль  за поступлением арендной платы в бюджет Криничанского сельского поселения

































































